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Cel

Celem niniejszej Procedury jest okreslenie zasad weryfikacji efektow uczenia sie
uczestnikdw ustug szkoleniowych realizowanych przez Stowarzyszenie Polska Platforma
Bezpieczenistwa Wewnetrznego, zwane dalej Organizacja.

Zakres
Procedura dotyczy wszystkich ustug szkoleniowych realizowanych przez organizacje,
zaréwno w formie stacjonarnej, jak i zdalne;j.

Role i odpowiedzialnosci

W procesie walidacji efektéw uczenia sie wyrdznia sie nastepujace role:

- Trener- osoba prowadzgca szkolenie, odpowiedzialna za przygotowanie testu
walidacyjnego oraz przekazanie go uczestnikom;

- Walidator - osoba odpowiedzialna za analize wynikéw testow walidacyjnych oraz
zweryfikowanie czy efekty uczenia sie zostaty osiggniete.

Walidacja efektéw uczenia sie prowadzona jest przez osobe inng niz trener prowadzacy
szkolenie.

Przebieg walidacji

Walidacja efektéw uczenia sie przeprowadzana jest po zakonczeniu szkolenia.
Uczestnicy przystepuja do testu walidacyjnego, ktéry ma na celu weryfikacje poziomu
przyswojenia wiedzy objetej programem szkolenia. Test sktada sie z pytan zamknietych
jednokrotnego wyboru.

Walidacja realizowana jest w sposdb zapewniajgcy obiektywno$¢ oraz poréwnywalno$¢
wynikow.

Narzedzia walidacji
W zaleznosci od formy realizacji szkolenia stosowane sg nastepujace narzedzia walidacji:
e Szkolenia stacjonarne (otwarte i zamkniete): test wiedzy w formie pisemnej;
e Szkolenia zdalne (otwarte i zamkniete): test wiedzy realizowany za pomoca
formularzy elektronicznych (np. Google Forms, MS Forms).

Narzedzia walidacji dobierane sg w spos6b adekwatny do charakteru szkolenia.

Kryteria zaliczenia walidacji

Warunkiem uzyskania pozytywnego wyniku walidacji jest udzielenie odpowiedzi na
pytania testowe oraz uzyskanie co najmniej 60% poprawnych odpowiedzi.

Czas przeznaczony na wykonanie testu okreslany jest przez organizatora i dostosowany
do liczby pytan, przy czym zazwyczaj wynosi 10 minut.
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Warunkiem uzyskania certyfikatu o ukonczeniu szkolenia jest udziat w procesie walidacji
efektéw uczenia sie oraz uzyskanie wyniku pozytywnego walidacji.

7. Dokumentowanie wynikow
Wyniki walidacji efektéw uczenia sie sg dokumentowane w formie:
- wynikow testow walidacyjnych;
- raportow lub zestawien wynikéw generowanych przez narzedzie elektroniczne.

Dokumentacja walidacji przechowywana jest przez organizatora szkolenia.

8. Informowanie uczestnikow
Uczestnicy sg informowani o zasadach walidacji efektow uczenia sie przed rozpoczeciem
szkolenia, w szczegdblnosci o:
- obowiagzku udziatu w walidacji;
- formie testu;
- warunkach uzyskania pozytywnego wyniku.

Informacja przekazywana jest w komunikacji poprzedzajacej szkolenie oraz trenera na
poczatku szKkolenia.

9. Ochrona danych osobowych

Dane osobowe uczestnikow przetwarzane w procesie walidacji efektow uczenia sie sg
wykorzystywane wytacznie w celu weryfikacji osiggniecia efektéw szkolenia.

Dostep do danych majg wylacznie osoby upowaznione przez organizacje do
przetwarzania danych osobowych. Przetwarzanie danych odbywa sie zgodnie z RODO*
i innymi powszechnie obowigzujacymi przepisami o ochronie danych osobowych oraz
wewnetrznymi regulacjami organizacji - w szczegélnosci Polityka Ochrony Danych
Osobowych oraz obowigzujacym w organizacji Regulaminem szkolen.

*Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych)



